
1

RUZIAH AHMAD
BAHAGIAN  PENGKATALOGAN

PERPUSTAKAAN  TUANKU BAINUN, UPSI



Sistem pengelasan dalam ilmu Sains
Perpustakaan adalah bertujuan:

} Memberi kemudahan kepada pengguna
mendapatkan bahan bacaan mengikut
keperluan yang dikehendaki dengan cepat dan
teratur;

} Mudah dan dapat menentukan di mana tempat
menyimpan bahan berkenaan supaya mudah
dikesan kembali apabila dikehendaki.
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} Satu proses untuk mengorganisasikan bahan-
bahan mengikut bidang , mata pelajaran, perkara
dan topik;

} Sistem pengelasan yang baik dan mudah difahami
dapat membantu pengguna dalam mencari bahan
atau menyimpan bahan dengan mudah dan cepat.



Sistem yang paling popular digunakan
adalah seperti berikut:

} Sistem Pengelasan Perpuluhan Dewey 
(Dewey Decimal Classification System-DDC)

} Library of Congress Classification System 
(LCC)
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} Mengesan bahan dengan cepat dan tepat di
atas rak dan memulangkan bahan itu ke
tempat asal;

} Untuk menentukan bahan-bahan
perpustakaan tersusun dalam satu kelompk
yang sama;

} Memudahkan penyusunan buku dan proses
pilih buang;
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} Membantu menyimpan beberapa jenis
perangkaan seperti bilangan buku dan
rekod pinjaman;

} Memudahkan pengguna untuk mencari
bahan terus dari rak (browsing) dengan cara
merujuk kepada nombor pengelasan yang
diperlukan.
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} Ciptaan Mevil Dewey pada tahun 1973

} Beliau telah memberikan nombor pengelasan 
berdasarkan perkara supaya semua bahan 
perpustakaan dapat disusun dalam kelas-
kelas tertentu.

} Kementerian Pendidikan Malaysia telah 
memilih DDC kerana mudah difahami dan 
kesesuaiannya dengan koleksi sekolah
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} Sistem DDC telah membahagikan semua ilmu 
pengetahuan kepada sepuluh bahagian utama 
dan diberikan nombor pengelasan seperti 
berikut:-
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} Proses menyediakan rekod katalog bahan 
maklumat.

} Setiap rekod katalog perlu mempunyai 
nombor kelas, keterangan deskriptif dan 
tajuk perkara.
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} Untuk menyimpan rekod yang lengkap 
tentang koleksi bahan dalam Pusat Sumber

} Untuk semakan stok dan mengesan semula 
bahan dalam simpanan

} Untuk memudahkan pencarian bahan 
mengikut aspek-aspek yang diketahui oleh 
pengguna
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BAHAN BERCETAK

} BUKU (BAHAN MONOGRAF)
} TESIS
} AKHBAR
} JURNAL
} BROSUR
} KATALOG
} MAJALAH
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BAHAN TIDAK BERCETAK

} Bahan audio 

} Bahan audio visual

} Bahan komputer

} Bahan 3D

} Bahan permainan



} Nombor kelas adalah untuk bagi setiap bahan 
maklumat dan berfungsi sebagai alamat 
kepada bahan maklumat

} Dengan merujuk kepada no kelas ini, kita 
dapat mengetahui kedudukan bahan itu di 
rak pusat sumber dan dapat mencarinya 
dengan mudah

} Dikenali sebagai nombor panggilan atau call 
number
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} Menyatakan maklumat bibliografik bahan 
maklumat

} Maklumat bibliografik adalah pengarang, 
tajuk, edisi, penerbit, tempat & tahun 
terbitan, muka surat serta saiz bahan.
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Contoh :-

} Malay language--Study and teaching--
Malaysia

} Malay literature—Study and teaching—
Malaysia

} Social psychology
} Management
} Islam--History
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}Pengkatalogan Salinan

}Pengkatalogan Asal
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} Setiap bahan diberi nombor panggilan yang 
mengandungi notasi untuk kelas (nombor 
kelas) dan nombor buku.

} Nombor kelas berdasarkan  nombor-nombor 
yang terdapat dalam Sistem Pengelasan 
Perpuluhan Dewey (DDC)

} Nombor buku adalah dari tiga huruf awal dari 
entri utama.

} Tujuan utama nombor buku adalah untuk 
membezakan yang berlainan mengenai 
perkara yang sama
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} Nombor panggilan ialah alamat kepada 
bahan-bahan dalam Pusat Sumber.

} Ia terdiri daripada:-
-Nombor Pengelasan
- 3 Abjad awal “entry utama”
Contoh :
499.28 – Nombor Pengelasan
MOH – Tiga huruf awal tajuk entri (iaitu sama 

ada pengarang atau judul)

} Biasanya ia ditulis/dipaparkan di bahagian 
bawah tulang (spine) buku

29



} The role of public libraries in our community/ 
by Adam George

027.4     (Nombor kelas)
Geo        (Nombor buku dari tiga huruf entri      

utama)
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} Bahasa Melayu bahasa ilmu/ Mohd Yusof Hj 
Othman

499.28     (Nombor kelas)
MOH        (Nombor buku dari tiga huruf entri      

utama)
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} Proses mencetak label buku

} Proses menampal bahan
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428
SWA

371.4
HAM

302
MOH

297.4
HAR

899.233
PEN

808.02
HOR

499.2386
HAK

899.2333
DAR

297.577
MUH

370
ABD

899.2213
LUB

658.45
KOM

658
MUS

928.99221
HAM

899.22108
HAN

499.2807
AWG

499.2807
SIT

499.2807
MOH

499.2807
ABD

499.2803
MOH

899.2809
SIT

499.2807
ROS
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LATIHAN
AMALI
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